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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  .......................................................................................................................................................
ที่.......................................................................................วันที่...............................................................................
เรื่อง    ขออนุญาตไปราชการ
เรียน
คณบดีคณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์

ด้วย ข้าพเจ้า  1)........................................................................ตำแหน่ง......................................................
และบุคคลดังต่อไปนี้

2)..............................................................................ตำแหน่ง....................................................................

3)..............................................................................ตำแหน่ง....................................................................

4)..............................................................................ตำแหน่ง....................................................................

5)..............................................................................ตำแหน่ง....................................................................
มีความประสงค์ ขออนุญาตไปราชการเพื่อ.................................................................................................................

ณ.......................................................................................มีระยะเวลาระหว่างวันที่...................................................

ถึง วันที่...................................รวม............วัน (โดยได้แนบเอกสารต้นเรื่องมาด้วยแล้ว) การเดินทางครั้งนี้ เดินทางโดย  [  ]  รถยนต์มหาวิทยาลัย ทะเบียน...................................................[  ] รถยนต์ส่วนตัว.................................................  
[  ]  อื่น ๆ (ระบุ)..................................................
ซึ่งเป็นประโยชน์ต่อมหาวิทยาลัยในด้าน.........................................................................................................................
ทั้งนี้ ข้าพเจ้า
[   ]  ไม่ขอเบิกค่าใช้จ่ายใด ๆ จากสถาบัน    
[    ]  ขอเบิกค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ที่จะต้องจ่าย
รายละเอียดดังนี้
	ลำดับ
	รายการ
	จำนวนเงิน

	1
	ค่าที่พัก  (                                                           )
	

	2
	ค่าเบี้ยเลี้ยงไปราชการ  (                                               )
	

	3
	ค่ายานพาหนะไปราชการ  (                                           )
	

	4
	ค่าลงทะเบียนไปราชการ  
	


รวมเงิน......................................บาท





 .................................ผู้ขออนุญาต    ............./......................./................
เห็นสมควรอนุมัติตามเสนอ

 .................................ประธานหลักสูตร  ............/.................../................
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
[   ]   อนุมัติตามเสนอ      [    ]   เห็นสมควรอนุมัติ


อนุมัติตามเสนอ
    ..............................................



              ................................................
           คณบดี /ผู้อำนวยการศูนย์ /สำนัก



                รองอธิการบดี / อธิการบดี
              ........../......................../...............



       ............/........................./.............. 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
โดยใช้เงิน  [    ] งบประมาณแผ่นดิน            [    ]  เงินบำรุงการศึกษา              [    ] เงินอื่น ๆ
งาน/โครงการ ..............................................................................................................................
กิจกรรม.............................................................................................................รหัส.............................................. 
