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บันทึกขอใช้รถยนต์มหาวิทยาลัยราชภัฏอุตรดิตถ์
ส่วนราชการ.......................................................................................................................................................
ที่................./..........................วันที่.....................................................................................................................
เรื่อง      ขออนุญาตใช้รถยนต์เพื่อไปราชการ
 










               (สำหรับธุรการลงเลขรับ)
เรียน    อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏอุตรดิตถ์


ข้าพเจ้า .........................................................................ตำแหน่ง........................................................ขออนุญาตใช้รถยนต์เพื่อเดินทางไปราชการ เรื่อง........................................................................................................ณ จังหวัด........................................เส้นทางไป – กลับ
......................................................................................มีผู้ร่วมไปราชการจำนวน.......................คน  ตามรายชื่อ  ดังนี้...............................................
........................................................................................................................................................................................................................................
ถ้ามีสัมภาระสิ่งของโปรดระบุ........................................................................................................................................................................................
ขอใช้รถยนต์ประเภท    ( รถเก๋ง       (  รถตู้     (  รถกระบะ 4 ประตู      ( รถบัสพัดลม    ( รถบัสปรับอากาศ
รวมจำนวน.......................คัน   สถานที่ให้รถไปจอดรับ  (เฉพาะในมหาวิทยาลัยเท่านั้น)............................................................................................
ไปวันที่..........................................................................เวลา...........................................น.
กลับวันที่.......................................................................เวลา...........................................น.
โดยใช้น้ำมันเชื้อเพลิงจากเงินงบประมาณของหน่วยงาน ............................................................................................................................................
เบอร์โทรศัพท์ผู้ขอใช้รถยนต์มหาวิทยาลัยที่สามารถติดต่อได้สะดวก...........................................................................................................................






ลงชื่อ.................................................................................ผู้ขอใช้รถยนต์



 


ลงชื่อ.................................................................................ผู้รับรอง







(คณบดี/ผู้อำนวยการ/รองอธิการบดี)


บันทึกสั่งการใช้รถยนต์มหาวิทยาลัยราชภัฏอุตรดิตถ์
· ในเขตจังหวัดอุตรดิตถ์
· เขตจังหวัดพิษณุโลก  สุโขทัย  แพร่  น่าน      (  ทุกเขตจังหวัด  
ความเห็นของงานยานพาหนะ
(  เห็นควรอนุญาตให้ใช้รถยนต์หมายเลขทะเบียน.....................................................................................................
       โดยมีพนักงานขับรถ  คือ.........................................................................................................................................
(  โปรดพิจารณา  เนื่องจาก..........................................................................................................................................
        .................................................................................................................................................................................









ลงชื่อ..............................................









         (หัวหน้างานยานพาหนะ)
คำสั่งการใช้รถยนต์มหาวิทยาลัย
	ในเขตจังหวัดอุตรดิตถ์
	ทุกเขตจังหวัด

	·    อนุญาต
·   โปรดพิจารณา

...........................................................................................
............................................................................................
ลงชื่อ...................................................................................
              (หัวหน้างานยานพาหนะ)
             .........../............../..............
	·    อนุญาต
·    อนุญาต  ให้ใช้รถยนต์เช่าเหมาหรือ  
          รถยนต์ส่วนบุคคลและเบิกค่าน้ำมัน
           จากหน่วยงานต้นสังกัด
ลงชื่อ.....................................................................
              (ผู้อำนวยการสำนักงานอธิการบดี)
                     .........../............../..............

	เขตจังหวัดพิษณุโลก  สุโขทัย  แพร่  น่าน
	

	·    อนุญาต
·   โปรดพิจารณา

...........................................................................................
............................................................................................
ลงชื่อ...................................................................................
              (ผู้อำนวยการกองกลาง)
             .........../............../..............
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หมายเหตุ


	1.  กรุณาส่งบันทึกขอใช้รถยนต์พร้อมแนบสำเนาคำสั่งอนุญาตให้ไปราชการหรือโครงการที่ได้รับอนุมัติแล้ว (ถ้ามี) ณ งาน


                     ธุรการล่วงหน้าก่อนเดินทางไม่น้อยกว่า 3 วัน กรณีไปศึกษาดูงานควรส่งล่วงหน้าอย่างน้อย 7 วัน


ถ้ามีผู้โดยสารที่ไม่มีในคำสั่งไปราชการ  ผู้ขอใช้รถยนต์ต้องแนบใบขออนุญาตโดยสารรถยนต์ที่อธิการบดีอนุญาตแล้วมอบให้พนักงานขับรถยนต์


การขออนุญาตใช้รถยนต์ต้องมีผู้โดยสาร 3 คน ขึ้นไป


ห้ามนำสัตว์เลี้ยงหรือสิ่งของที่ส่งกลิ่นรบกวนผู้โดยสารอื่น ขึ้นรถยนต์


ห้ามนำรถยนต์ออกนอกเส้นทางที่ได้รับอนุญาต


รถยนต์มหาวิทยาลัยได้เติมน้ำมันเชื้อเพลิงไว้เต็มถังก่อนออกปฏิบัติงาน ควรตรวจสอบเข็มน้ำมันก่อนเดินทางและเมื่อเดินทางกลับถึงจังหวัดอุตรดิตถ์  ผู้ขอใช้รถยนต์ต้องเติมน้ำมันเชื้อเพลิงคืนให้เต็มถังก่อนทุกครั้ง








งานยานพาหนะ


รับเลขที่................................................


วันที่......................................................


เวลา.................................................น.
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